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ARCHIVORDNUNG

der Gemeinde Waldbronn

Aufgrund von § 4 der Gemeindeordnung fir Baden-Wirttemberg (GemO) und § 7 Abs. 3 des
Gesetzes Uber die Pflege und Nutzung von Archivgut in Baden-Wirttemberg
(Landesarchivgesetz, LArchG) hat der Gemeinderat der Gemeinde Waldbronn am 28.06.2023
folgende Satzung beschlossen:

§1
Aufgaben und Stellung des Archivs
(1) Die Gemeinde Waldbronn unterhalt ein Archiv.

(2) Das Archiv hat die Aufgabe, alle in der Verwaltung angefallenen Unterlagen und
Informationstrager (gedruckt, digital, audiovisuell), die zur Aufgabenerfillung nicht mehr
standig benétigt werden, zu Udberprifen und solche von bleibendem Wert mit den
entsprechenden Amtsdrucksachen zu verwahren, zu erhalten, zu erschliel3en sowie allgemein
nutzbar zu machen.

(3) Das Archiv sammelt auRerdem die fir die Geschichte und Gegenwart der Gemeinde
bedeutsamen Dokumentationsunterlagen und unterhalt eine Archivbibliothek.

(4) Das Archiv kann Archivgut anderer Stellen und Personen aufnehmen, soweit daran ein
gemeindliches Interesse besteht.

(3) Das Archiv fordert die Erforschung und die Kenntnis der Orts- und Heimatgeschichte.

§2
Ubernahme des Archivguts

(1) Die Dienststelle sowie der Eigenbetrieb der Gemeinde bieten alle Unterlagen, die sie zur
Erfullung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigen, spatestens nach Ablauf der durch Rechts- und
Verwaltungsvorschriften festgelegten Aufbewahrungsfristen dem Archiv an.

(2) Die Entscheidung Uber den bleibenden Wert von Unterlagen trifft das Archiv.

(3) Unterlagen, die aufgrund von Gesetzen oder Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren
sind, kdnnen ins Archiv Ubernommen werde, wenn sie zur Aufgabenerfullung nicht mehr
bendtigt werden.

§3
Benutzung des Archivs

(1) Jeder kann nach Mal3gabe dieser Archivordnung das Archiv benutzen, soweit sich aus
Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentimern des
Archivguts nichts anderes ergibt.
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(2) Als Benutzung des Archivs gelten
(a) Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,
(b) Einsichtnahme in die Findbiicher und sonstige Hilfsmittel,
(c) Einsichtnahme in Archiv-, Sammlungs- und Bibliotheksgut,
(d) Anfertigung von Kopien durch Beschéftigte der Gemeinde,
(e) Verwenden technischer Einrichtungen des Archivs oder

(f) sonstige Leistungen.

8§84
Benutzungserlaubnis

(1) Die Benutzung des Archivs wird auf Antrag zugelassen, soweit Sperrfristen nach dem
Bundesarchivgesetz sowie dem Landesarchivgesetz Baden-Wirttemberg in der jeweils
gultigen Fassung nicht entgegenstehen.

(2) Der/Die Antragsteller/in hat sich auf Verlangen (ber seine/inre Person auszuweisen und
einen Benutzungsantrag auszufullen.

(3) Die Benutzung des Archivs ist einzuschranken oder zu versagen, soweit

(a) Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik Deutschland
oder eines ihrer Lander gefahrdet wirde,

(b) Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Belange Dritter
entgegenstehen,

(c) der Erhaltungszustand des Archivguts geféhrdet wiirde,
(d) ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde oder
(e) Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern entgegenstehen.

(4) Die Benutzung des Archivs kann auch aus anderen wichtigen Griinden eingeschrénkt oder
versagt werden, insbesondere wenn

(a) das Wohl der Gemeinde verletzt werden kénnte,

(b) der/die Antragsteller/in wiederholt und schwerwiegend gegen die Archivordnung
verstol3en oder ihm/ihr erteilte Auflagen nicht eingehalten hat,

(c) der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht zulasst,

(d) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger anderweitiger
Benutzung nicht verfugbar ist,

(e) der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsichtnahme in
Druckwerke oder in Reproduktionen erreicht werden kann.

(5) Die Benutzungserlaubnis kann mit Nebenbestimmungen (z. B. Auflagen, Bedingungen,
Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zurickgenommen werden,
insbesondere wenn

(a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen oder

(b) nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefuhrt
hatten oder
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(c) der/die Benutzer/in gegen die Archivordnung versto3t oder inm/ihr erteilte Auflagen
nicht einhalt,

(d) der/die Benutzer/in Urheber- und Persdnlichkeitsschutzrechte sowie schutzwiirdige
Belange Dritter nicht beachtet.

§5
Benutzung und Vorlage von Archivgut

(1) Archivgut kann nur unter Aufsicht wahrend der festgesetzten Offnungszeiten des
Rathauses eingesehen werden. Das Betreten der Magazine durch Benutzer/innen ist
untersagt.

(2) Benutzer/innen haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass kein anderer behindert
oder belastigt wird. Zum Schutz des Archivguts ist es insbesondere untersagt, im
Benutzerraum zu rauchen, zu essen, zu trinken. Die Mitnahme von Taschen, Mappen, Manteln
und dergleichen an den Benutzerplatz kann untersagt werden.

(3) Die Verwendung von technischen Geraten durch Benutzer/innen bedarf der vorherigen
Genehmigung durch das Hauptamt der Gemeinde.

(4) Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts beschranken; es
kann die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begrenzen.

(5) Archivgut ist sorgfaltig zu behandeln und in gleicher Ordnung und in gleichem Zustand wie
es vorgelegt wurde, spatestens am Ende der taglichen Offnungszeit wieder zuriickzugeben.
Es ist untersagt, Archivgut zu beschadigen oder zu verédndern. Insbesondere ist es nicht
gestattet,

(a) den Ordnungszustand des Archivguts zu &ndern,

(b) Bestandteile des Archivguts zu entfernen,

(c) Vermerke in Archivgut anzubringen oder vorhandene zu tilgen oder
(d) Archivgut als Schreibunterlage zu verwenden.

(6) Bemerkt der/die Benutzer/in Schaden an dem Archivgut, so hat er/sie diese unverziglich
dem Aufsichtspersonal anzuzeigen.

(7) In Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere Archive und zu Ausstellungszwecken
ausgelienen werden.

(8) Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend fiir die Archivbibliothek, sofern
eingerichtet.

8§86
Haftung

(1) Der/Die Benutzer/in haftet fur die von ihm/ihr verursachten Verluste oder Beschadigungen
des Uberlassenen Archivguts sowie fur die sonst bei der Benutzung des Archivs verursachten
Schaden. Dies gilt nicht, wenn er/sie nachweist, dass ihn/sie kein Verschulden trifft.

(2) Die Gemeinde haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit bei der
Vorlage von Archivgut und Reproduktionen zuriickzufihren sind.
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(3) Der Nutzer haftet fur die Verletzung von Urheber- und Personlichkeitsrechten Dritter.

87
Auswertung des Archivguts

Der/Die Benutzer/in hat bei der Auswertung des Archivguts die Rechte und schutzwirdigen
Interessen der Gemeinde, die Urheber- und Personlichkeitsrechte Dritter und deren
schutzwirdige Interessen zu wahren. Er/Sie hat die Gemeinde von Anspriichen Dritter
freizustellen. Belegstellen sind anzugeben.

§8
Belegexemplare

(1) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Archivs verfasst, sind
die Benutzer/innen verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar
zu Uberlassen. Dies gilt auch fur Manuskripte.

(2) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Archivgut des Archivs, so hat der/die Benutzer/in die
Drucklegung mit den genauen bibliographischen Angaben anzuzeigen und kostenlos Kopien
der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen.

§9
Reproduktionen und Editionen

(1) Die Fertigung von Reproduktionen und deren Publikation sowie die Edition von Archivgut
bedurfen der Zustimmung der Gemeinde. Die Reproduktionen dirfen nur fir den
freigegebenen Zweck und unter Angabe der Belegstelle verwendet werden.

(2) Von jeder Verdffentlichung einer Reproduktion ist dem Archiv ein Belegexemplar kostenlos
und unaufgefordert zu tUberlassen.

(3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen
Zustimmung des Eigentimers.

810
Gebuhren

(1) Die Erhebung von Gebuhren und Auslagen richtet sich nach der
Verwaltungsgebihrensatzung der Gemeinde Waldbronn in der jeweils glltigen Fassung. In
begriindeten Fallen, z.B. sehr umfangreichen Leistungen, kann die Gemeinde
Vorauszahlungen fordern.

(2) Bei der Benutzung des Archivs fir wissenschaftliche, heimatgeschichtliche,
unterrichtsbezogene, rechtliche oder amtliche Zwecke kann auf die Erhebung von Gebihren
verzichtet werden.
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§11
Geltungsbereich

Diese Archivordnung gilt fur die Gemeinde Waldbronn sowie fur das nach 8§ 1 Abs. 4
Ubernommene Archivgut anderer Stellen, soweit mit diesen keine besondere Vereinbarung
getroffen wurde.

8§12
Inkrafttreten

Diese Archivordnung tritt am Tage nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.

Waldbronn, den 28.06.2023

Christian Stalf
Blrgermeister

(Bekannt gemacht im Mitteilungsblatt der Gemeinde Waldbronn Nr. 27 am 06.07.2023)

Hinweis nach § 4 Abs. 4 Satz 2 Nr. 2 GemO:

Eine etwaige Verletzung von Verfahrens- oder Formvorschriften der Gemeindeordnung fir
Baden-Wirttemberg (GemO) oder aufgrund der GemO beim Zustandekommen dieser
Satzung wird nach § 4 Abs. 4 GemO unbeachtlich, wenn sie nicht schriftlich oder elektronisch
innerhalb eines Jahres seit der Bekanntmachung dieser Satzung gegentber der Gemeinde
geltend gemacht worden ist; der Sachverhalt, der die Verletzung begriinden soll, ist zu
bezeichnen. Dies gilt nicht, wenn die Vorschriften tber die Offentlichkeit der Sitzung, die
Genehmigung oder die Bekanntmachung der Satzung verletzt worden sind.
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Auszug aus der Verwaltungsgebiihrensatzung in der Fassung vom 20.07.2011

Lfd. Nr.

offentliche Leistung Gebihr
Eine Zeiteinheit (ZE) betragt 15 Minuten. Angebrochene Zeiteinheiten
werden bis zur Halfte (das heif3t bis 7:30 Min.) auf die vorausgehende
volle Zahl abgerundet, angebrochene Zeiteinheiten tber der Halfte (ab

7:31 Min.) werden auf die nachstfolgende volle zahl aufgerundet.

Allgemeine Verwaltungsgebihr 12,60 €/ZE

(8 4 Abs. 1 Satz 3 der Satzung)

unter anderem:

= Bearbeitung von mindlichen und schriftlichen Antragen,
Erklarungen, Gesuchen und dergl., die von der Gemeinde nicht in
eigener Zustandigkeit zu bescheiden sind, soweit die Mitwirkung
der Gemeinde nicht vorgeschrieben oder angeordnet ist.

» Ablehnung eines Antrags usw. (§ 4 Abs. 6 der Satzung). Bei
Unzustandigkeit gebuhrenfrei.

= Zuricknahme eines Antrags (8 4 Abs. 5 der Satzung)

= Auskunfte, insbesondere aus Akten und Biichern oder
Einsichtnahme in solche. Mlndliche Auskinfte sind gebihrenfrei.

= Befreiung (Ausnahmebewilligung, Dispens) von gesetzlichen
Vorschriften oder gemeindlichen Bestimmungen.

= Genehmigungen, Erlaubnisse, Zulassungen, Konzessionen,
Bewilligungen und dergl. aller Art, soweit nichts anderes bestimmt

ist.

Beglaubigungen, Bestatigungen, Bescheinigungen

unter anderem:

=  Amtliche Beglaubigung von Unterschriften, Handzeichen und
Siegeln.

=  Amtliche Beglaubigung bzw. Bestatigung der Ubereinstimmung von
Abschriften, Auszugen, Niederschriften, Ausfertigungen,
Fotokopien usw. aus amtlichen Akten oder privaten Schriftstiicken

mit der Urschrift.
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= Bescheinigungen, Bestédtigungen, Zeugnisse, Atteste, Ausweise
aller Art (auch Zweit- und Mehrfertigungen, soweit nichts anderes
bestimmt ist).
fur die erste Beglaubigung, Bestatigung, Bescheinigung 3,80 €/Fall
fur jede weitere gleichlautende Beglaubigung, Bestétigung, 1,50 €/Fall
Bescheinigung
Gebhrenfrei sind Bestétigungen, die die Gemeinde fur den Empfang
und die Verwendung von Zuwendungen fiir steuerbegtinstigte Zwecke
im Sinne des Einkommen- und Kérperschaftssteuerrechts (z.B. 88 10 b
EStG, 9 Nr. 3 KStG) ausstellt (Spendenbescheinigungen).
Werden von Schilern, Auszubildenden oder Studenten Unterlagen fir
Bewerbungszwecke beglaubigt, so kommt nur die Halfte der Gebuhr
zum Ansatz.

Beglaubigung, Bestatigungen, Bescheinigungen nach KAG 7,60 €/Fall

Fotokopien und Ausdrucke
aus Akten, Protokollen von 6ffentlichen Verhandlungen, amtlichen

Buchern, Registern, GIS-Systemen usw.

fur die erste Seite 2,50 €/Seite
fur jede weitere Seite 0,40 €/Seite
Fotokopien und Ausdrucke aus Planen 5,20 €/Fall

(z.B. Flachennutzungsplan, Bebauungsplan, etc.)



